ReNo Training
Kanzlei Management

§ Tanja Kremling

PRIVATE ARBEITSVERMITTLUNG - serei-
ANFORDERUNGSPROFIL DER GESUCHTEN RENO-FACHKRAFT

Kanzlei:

Telefon: Telefax:
Ansprechpartner:

Stelle zu besetzen: { ) Sofort ( Yab

gewilnschte Tatigkeitsschwerpunkte:

{ ) Telefonzentrale

{ ) Mahn- / Zwangsvollstreckung
{ ) Aktenbuchhaltung

{ ) Personallohnbuchhaltung

{ ) Notariat

erforderliche Sprachkenntnisse:

{ ) Keine { ) Englisch

()

Tatigkeitsschwerpunkt(e) lhrer Kanzlei:

() Schreiben nach Banddiktat
() Gebiihrenabrechnungen
( ) Finanzbuchhaltung

() Termin/Fristenkontrolle

( ) Franzésisch

{ ) allg. Zivilrecht { ) Familienrecht () Arbeitsrecht

{ ) Verkehrsrecht ( ) Strafrecht

{ ) Massen-Inkasso { ) Steuerrecht ()

( ) Verwaltungsrecht

Welche Kanzleisoftware wird in lhrer Kanzlei eingesetzt:

{ ) keine { )AnNoText

{ ) AdvoWare ()

( ) RA-MICRO

Welche Textverarbeitung wird eingesetzt:

{ )YWord Version

()




§ Tanja Kremling

ReNo Training
Kanzlei Management

PRIVATE ARBEITSVERMITTLUNG - sarre2 -
ARBEITGEBER-LEISTUNGEN

lhre Arbeitgeber-Leistungen:

Vergitung: €
Urlaubsgeld: €
Weihnachtsgeld: €
WWVL: ( Jnein  ( )ja

( ) %-Anteil ( ) komplett
Fahrtkostenerst.: bis max. €
Urlaubsanspruch: Tage
Arbeitszeiten:
Sonstiges:
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Bitte senden Sie die beiden ausgefillten Seiten entweder per Telefax (02237) 92 20 88 oder

per Post an

Tanja Kremling

ReNo Training & Kanzlei Management

Am Rott 50

50171 Kerpen

Gern werde ich mich mit lhnen in Verbindung setzen, um lhnen eine Auswahl der geeigneten

Personen persénlich vorzustellen und lhnen gleichzeitig die Forderungsméglichkeiten

aufzeigen.



